ZARZADZENIE NR 1/2019
DYREKTOR SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 3 W GOLENIOWIE
Z DNIA 31 SIERPNIA 2019 R.

w sprawie okreslenia regulaminu korzystania przez uczniow z bezptatnych podrecznikdw,
materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych

Na podstawie art. 22 ak ust. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z
2004r., Nr 256, poz. 2572 z pdzn. zm. ), zarzadza sie co nastepuje:

§1.
1. W celu zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzywania podrecznikow oraz
materiatow edukacyjnych, a takze rocznego uzywania materiatdw éwiczeniowych
okresla sie regulamin korzystania z podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i

materiatéw ¢wiczeniowych przez uczniéw Szkoty Podstawowej Nr 3 w Goleniowie.

2. Regulamin, o ktéorym mowa w ust.l stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Ustala sie zasady przyjecia, ewidencji dystrybucji i oceny zuzycia podrecznikéw lub

materiatdw edukacyjnych z dotacji celowej, o ktérych mowa w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie ma zastosowanie do ucznidw wszystkich klas Szkoty Podstawowej Nr 3
im. Jana Brzechwy w Goleniowie.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia
01 wrzesnia 2019r.

Dyrektor szkoty



Zatgcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 1/2019
zdnia 31.08.2019r.

Regulamin korzystania przez uczniéw

z bezptatnych podrecznikéw, materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

w SP Nr 3 im. Jana Brzechwy w Goleniowie

§1.

Przedmiot regulaminu

Niniejszy ,Regulamin korzystania z bezptatnych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych oraz materiatdéw ¢éwiczeniowych”, zwany dalej ,Regulaminem”,
reguluje:

zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych,

tryb przyjecia podrecznikdw na stan szkoty,

postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika, materiatéw
edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych.

Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ sie z ,,Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych".
Udostepnianie darmowych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw
¢wiczeniowych podlega rejestracji.

Podreczniki wypozyczane do domu bibliotekarz zapisuje uczniom w zatozonych
kartach czytelnika.

Zwrot wypozyczonych podrecznikdw bibliotekarz potwierdza w karcie czytelnika.

§2.

Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

Szkota — Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana Brzechwy w Goleniowie.

Uczen — uczen realizujgcy obowigzek szkolny - ujety w ksiedze uczniéw Szkoty
Podstawowej Nr 3 w Goleniowie.

Podrecznik— podreczniki dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajgcy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierowa lub
elektroniczna.

Materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu przez
nich wiadomosci i umiejetnosci.

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Dotacja - dotacja celowa, o ktdrej mowa w art. 22ae pkt. 5 ustawy o systemie
oswiaty (Dz. U.z 2014 r. poz. 811).



§3.

Zadania biblioteki szkolnej

Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty
¢wiczeniowe.

Biblioteka nieodptatnie:

wypozycza uczniom podreczniki oraz materiaty edukacyjne, majace postac
papierowg, lub

zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majacych
postac elektroniczng,

przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

Dotaczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cze$¢ podrecznika lub materiatéw edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz
z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

§4.
Zakres odpowiedzialnosci i zwrot podrecznika lub materiatéw edukacyjnych

Rodzic ucznia ponosi petng odpowiedzialno$é materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych przez ucznia podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

Rodzice wtasnorecznym podpisem os$wiadczajg zapoznanie sie z Regulaminem
korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych, a w szczegdélnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie
badz zagubienie podrecznika i materiatdw edukacyjnych przez jego dziecko.

W przypadku uszkodzenia lub zgubienia podrecznika lub materiatéw edukacyjnych
szkota moze zazgdaé od rodzicéw ucznia:

- zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego, lub

- zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego, ktérego wartosé
nalezy wptaci¢ na konto szkoty.

W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztu uszkodzonego lub zgubionego
podrecznika biblioteka wystawia, na podstawie Protokotu zgubienia podrecznika,
rodzicom wezwanie do zapfaty.

W przypadku braku zaptaty za uszkodzony badz zgubiony podrecznik lub materiat
edukacyjny szkota skieruje sprawe na droge postepowania sgdowego.

§ 5.

Postanowienia koncowe - catosé

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do zawartych w nich postanowien.

Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepnianie uczniom i rodzicom niniejszego
Regulaminu na kazde ich zyczenie.



Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow, materiatow
edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym
Regulaminie, podejmuje Dyrektor szkoty.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2019r.



Zatgcznik nr 2
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 1/2019
zdnia 31.08.20109r.

ZASADY PRZYJECIA, EWIDENCII, DYSTRYBUCJI | OCENY STOPNIA ZUZYCIA PODRECZNIKOW
LUB MATERIALOW EDUKACYJNYCH Z DOTACJI CELOWE!

§1.

Zasady przyjecia podrecznikéw / materiatéw edukacyjnych na stan biblioteki szkolnej

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne zgodnie z art. 22 ad ust. 1 Ustawy o systemie
oswiaty s wtasnoscig organu prowadzgcego szkofe.

2. Zgodnie z art. 22aj ust. Ustawy o systemie oswiaty podreczniki, materiaty edukacyjne,
materiaty ¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece szkolnej.

3. Czynnosci z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych,
materiatdw ¢wiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz czynnosci
zwigzane z gospodarowanie tymi podrecznikami i materiatami wykonuje Dyrektor
szkoty (art.22aj ust.2 Ustawy o systemie oswiaty).

4. Nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng przyjmuje od Dyrektora szkoty
podreczniki i materiaty edukacyjne na podstawie protokotu przekazania.

5. Celem wtasciwej identyfikacji podrecznikow/materiatow edukacyjnych z dotacji
celowej nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje
otrzymanych podrecznikdéw i materiatdw edukacyjnych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

§2.

Przyjecie podrecznikéw na stan szkoty

1. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji zostajg
przekazane na stan biblioteki na podstawie protokotu przekazania.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe stanowig wtasnosé organu
prowadzgcego szkofte.

3. Wszystkie podreczniki i materiaty edukacyjne sg opieczetowane pieczatka biblioteki
Szkoty Podstawowej Nr 3 w Goleniowie.

4. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lata.

5. Materiaty éwiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegajg zwrotowi.

§3.
Sposdb ewidencjonowania bezptatnych podrecznikéw

1. Dla podrecznikow z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzgcy biblioteke zaktada odrebng ksiege inwentarzows.

2. Ksiege nalezy dodatkowo oznaczy¢ i opisa¢ jako Ksiega podrecznikéw z dotacji
celowej (dla odrdznienia od Ksiegi inwentarza gtéwnego).



10.

Ksiega inwentarzowa powinna by¢ prowadzona starannie i czytelnie. Zapiséw
btednych nie wolno wymazywa¢ ani zakleja¢, nalezy je przekreslic i poprawié
czerwonym dtugopisem, wprowadzajgc poprawke, umieszcza date i podpis w rubryce
- Uwagi.

W miejscu wycofania pozycji nie wolno wprowadzaé zadnej inne;j.

Po zapetnieniu pierwszej ksiegi inwentarzowej zaktada sie nastepna, kontynuujac
numeracje wpisanych pozycji, a na okfadce i na grzbiecie wpisuje sie jej kolejne
numer. Kolejng ksiege i wszystkie nastepne opisuje sie na koricu, podajac liczbe stron
i pozyciji.

§4.
Sposdb opisu podrecznikéw

Kazdy podrecznik nalezy opieczetowac pieczatka biblioteki szkolnej:

a) na karcie tytutowej,

b) na koricu tekstu ksigzki.

Kazdy podrecznik otrzymuje otrzymuje indywidualny numer ewidencyjny zgodnie z
zapisem w ksiedze inwentarzowej z dopiskiem P (np.: P.123).

§5.

Tryb wypozyczania podrecznikéw uczniom

Podreczniki lub materialy edukacyjne bedg wypozyczane uczniom do dnia
15 wrzesnia danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 15 czerwca
danego roku szkolnego.

Nauczyciel bibliotekarz po rejestracji ucznidow  wypozycza podreczniki
w poszczegdlnych klasach podczas zaje¢ edukacyjnych.

Przez caty okres uzytkowania podrecznikdw uczen dba o wifasciwe i czyste ich
obtozenie.

Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach
szkolnych.

Dopuszcza sie uzywanie otdwka w celu zaznaczenia np.: pracy domowe;j.

Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowaé podrecznik tj.:
powyciera¢ wszystkie wpisy ofdéwka, podklei¢, obtozy¢ w nowag oktadke, jesli
wczesniejsza ulegta zniszczeniu, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki.

Jesli podrecznik sktada sie z kilku czesci uczniowie powinni zwréci¢ do biblioteki
wykorzystang czes¢ przed pobraniem nastepnej. O kolejnych wypozyczeniach
i oddaniu uzytkowanych podrecznikdw (materiatdbw edukacyjnych) decyduje
wychowawca klasy.

Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/oddania podrecznikdw,
bedg zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki szkolnej.



11. Rodzic/ prawny opiekun potwierdza podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem i
wziecie odpowiedzialno$ci za wypozyczony dziecku podrecznik Iub materiat
edukacyjny.

§ 6.

Szacowanie stopnia zuzycia podrecznikéw

1. Stopien zuzycia podrecznika okreslajg: bibliotekarz oraz nauczyciel prowadzacy
zajecia z uzyciem danego podrecznika.

2. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednic:
- czy podrecznik byt chroniony oktadka (np.: nie ma pozaginanych rogéw)
- czy ma wszystkie kartki,
- czy nie ma plam, odrecznych rysunkdéw, zaznaczen, dopiskdéw,
- czy nie ma innych uszkodzen, ktdre uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwos¢ z jego
korzystania itp.

3. Rodzic i uczen ma prawo wyrazania witasnej opinii w sprawie stopnia zuzycia
podrecznika.

4. W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczgcg stopnia zuzycia podrecznika
podejmuje Dyrektor szkoty.

§7.

Przechowywanie podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i dokumentacji

1. W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki i materiaty
edukacyjne z dotacji celowej zabezpiecza sie w bibliotece.

2. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki oraz materiaty edukacyjne i umieszcza
na opisanych regatach.

3. Dokumentacja dotyczgca bezptatnych podrecznikow jest przechowywana w
osobnych segregatorach.

4. Nadzér nad prawidtowym przechowywaniem podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych sprawuje Dyrektor szkoty.



(pieczed szkoty)

Oswiadczenie

Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 1/2019

z dnia 31.08.2019r.

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia ,,Regulamin korzystania przez uczniow
z bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych

w SP Nr 3 im. Jana Brzechwy w Goleniowie" .

Biore na siebie petng odpowiedzialno$é finansowa za wypozyczone przez moje dziecko
podreczniki, bedace na stanie Szkoty Podstawowej Nr 3 im. Jana Brzechwy w Goleniowie.
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Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 1/2019

z dnia 31.08.2019r.

Golenidow, dnia ........coevvvevvvvnnnnn

(Imie i nazwisko rodzica / prawnego opiekuna ucznia)

Na podstawie ,,Regulamin

WEZWANIE DO ZAPtATY

korzystania przez ucznidow z bezptatnych podrecznikdw,

materiatow edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych w SP Nr 3 im. Jana Brzechwy w
Goleniowie", z uwagi na brak zwrotu/ zniszczenia podrecznika, materiatéw edukacyjnych
wzywam do uregulowania naleznej kwoty wedtug podanego nizej obliczenia.

Tytut - autor
podrecznika

Nr
inwentarzowy

Wartos¢ podrecznika

Kwota do zaptaty

Razem

Woptate nalezy wptaci¢ na konto szkoty do korica roku szkolnego

Dowdd wptaty prosimy przedstawi¢ w sekretariacie szkoty

24 1020 4812 0000 0502 0160 2416

Dyrektor szkoty




Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Dyrektora Nr 1/2019
z dnia 31.08.2019r.

Protokot
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika
wykraczajacego poza zwykte uzywanie/zniszczenia podrecznika

Sporzadzony W dniu ....cceeceveeeeeeiiiiieeee e, przez komisje w skfadzie:
L e
2 e
B
1. Komisja stwierdzita, e podreCznik ........ceueeeeuiiiiiiiiiiiie e
nrinwentarzowym, 0 WartosSCi .....cccvveeeeeecuveeeeeeseiiineeeennns zt zostat:

a) zgubiony,
b) znacznie zuzyty,
c) zniszczony.

2. Na podstawie Regulamin korzystania przez uczniéw z bezptatnych podrecznikéw,
materiatow edukacyjnych oraz materiatdw éwiczeniowych w SP Nr 3 im. Jana
Brzechwy w Goleniowie rodzic ucznia jest zobowigzany do zwrotu kosztéw zakupu
nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw nowego podrecznika WYNOSi ........ccceeeeeeecivieeeeeciineeeenn. zt.

Podpisy cztonkdw komisji:

Zatwierdzam

Dyrektor szkoty



